Vonyarcvashegyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
Vonyarcvashegyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

igazgatasi ligyintézo és anyakonyvvezet6
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Vonyarcvashegyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Székhelyhivatala
Zala megye, 8314 Vonyarcvashegy, Kossuth Lajos utca 42.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Szocialis igazgatasi feladatok ellatdsa, hatdsagi tligyekben dontések elokészitése és
végrehajtasa, hagyatéki iigyek intézése, lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok,
birtokvédelmi {igyek ligyintézése, valamint anyakonyvvezetéssel kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megéllapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6lo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,

e (selekvOképesség,

e Biintetlen el6élet,

o Kozépiskola/gimnazium, és szocialis szakmacsoportba tartozé szakképesités,
vagy gyamiigyi, vagy gyermekvédelmi, vagy szocidlis teriileten szerzett
gyakorlat, vagy,

e Felsdoktatasban szerzett kozszolgélati, gazdasagtudomanyi,
tarsadalomtudomanyi, jogi, bdlcsésztudomanyi, orvos és egészségtudomanyi,
hittudomanyi, pedagogus szakképzettség; vagy felsOoktatasban szerzett
szakképzettség ¢€s szocialis szakmacsoportba tartozd szakképesités, vagy
gyamiigyi, vagy gyermekvédelmi, vagy szocialis teriileten szerzett gyakorlat

e MS Office (irodai alkalmazasok) felhasznaléi szintli ismerete

e Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

e Amennyiben a palydz6 nem rendelkezik anyakdnyvi szakvizsgéaval, azt a
munkakor betoltését kovetd egy éven beliil meg kell szereznie.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e Anyakonyvi szakvizsga,
e Hasonlo teriileten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
e ASP szakrendszer (iratkezeld, hagyatéki) felhaszndloi szintli ismerete



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Iskolai végzettséget igazold bizonyitvany(ok) masolata

Gyamiigyi, gyermekvédelmi, szocialis teriileten szerzett gyakorlatrél szo6l6
igazolas (amennyiben a gyakorlat az iskolai végzettség mell¢ sziikséges)

3 hoénapnadl nem régebbi erkolcsi (hatosagi) bizonyitvany, vagy annak
megigénylésérol szolo postai feladovevény masolata, vagy az elektronikus titon
tortént igénylésrol szolo igazolas

Fényképes szakmai onéletrajz a 2011. évi CXCIX tv. 5. sz. mellékletének
megfelelden

Pélyazo nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy pélyazatanak tartalma harmadik
személlyel kozolhetd

Palyazé nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy a palyazati anyagaban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez hozzajarul

A munkakér betolthetéségének idopontja:
A munkakdr legkordbban 2020. januar 15. napjatdl tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. januér 6.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Bertalanné dr. Gallé Vera, jegyz6 nyujt,
a 06-83-348-033/23 -os telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:

e Postai Giton, a palyazatnak a Vonyarcvashegyi K6z6s Onkorményzati Hivatal

cimére torténd megkiildésével (8314 Vonyarcvashegy, Kossuth Lajos utca 42.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd
szamot: V/4346/2019., valamint a munkakdr megnevezését: igazgatasi
ligyintéz6 és anyakonyvvezeto.

Személyesen: Bertalanné dr. Gallé Vera, jegyz0, Zala megye, 8314
Vonyarcvashegy, Kossuth Lajos utca 42. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazati eljaras sordn a palyazati feltételeknek megfeleld palyazot a munkaltatd személyesen
meghallgatja. Az allas 6 honap probaidd kikotésével tolthetd be. Az eljarasban a személyes
adatok kezel6je a Vonyarcvashegyi Kozds Onkorményzati Hivatal. A sikeres palyazo
kivalasztasat kovetd 8. munkanapot kovetden a sikertelen palyazati anyagok visszakiildésre
kertilnek. A munkaltaté a palyazat érvénytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. januar 10.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

e Www.vonyarcvashegy.hu
e www.balatongyorok.hu
e Szuperinfo

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.vonyarcvashegy.hu honlapon

szerezhet.



